
Муниципальное образование «Усть-Янский улус (район)» 

Муниципальное казенное учреждение «Усть-Янское управление образования» 

 

 

Утвержден 

Приказом от  18.01.2018г. №01-04/12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПЛАН 

работы МКУ «Усть-Янское РУО» на 

2018 год 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

п. Депутатский 



2 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

 

ПРОГРАММНО-ЦЕЛЕВОЙ РАЗДЕЛ………………………………………………………… 3 

РЕЗУЛЬТАТЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ЗА 2017 ГОД………………………………………….…. 5 

ОТДЕЛ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ И КОНТРОЛЯ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ……… 7 

ОТДЕЛ ВОСПИТАНИЯ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ……………………. 16 

ИННОВАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ СЛУЖБА………………………………………… 25 

ПЛАНОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ………………………………………………….. 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 

 

РЕЗУЛЬТАТЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МКУ «УСТЬ-ЯНСКОЕ РУО» ЗА 2017 ГОД: 

 

 

Анализ ситуации в системе образования района  позволил оценить основные 

результаты работы в 2017 году: 

 Обеспечение возможностью для получения дошкольного образования 100 % детей  

от 3 до 7 лет; 

 Реализация  перехода на федеральный государственный образовательный стандарт  

дошкольного образования (ФГОС ДО); 

 Реализация постепенного перехода на федеральный государственный  

образовательный стандарт общего образования. 

 Формирование современной образовательной среды, совершенствование   

материально-техническая база учреждений; 

 Развитие инновационной структуры системы образования, в которую включены  

5 муниципальных учреждений, получивших статус инновационной площадки 

муниципального уровня; 

 Обновление педагогических кадров, более 38,45 % работающих педагогов  в  

возрасте до 35 лет; 

 Обеспечение планомерного роста числа обучающихся по программам  

дополнительного образования; 

 Положительная динамика победителей и призеров всероссийской олимпиады  

школьников, спортивных соревнований на Дальневосточном, Российском и 

Международном уровнях. 

В ходе анализа результатов деятельности «МКУ «Усть-Янское РУО» за 2017 год 

выявлены проблемы: 

1. Снижение количества воспитанников и обучающихся в образовательных  

организациях, связанное с миграционной убылью населения. (103 класса -комплекта ,-4 

класса) 

2. Повышение числа выпускников, не получивших аттестаты о среднем общем  

образовании.(МБОУ «Усть-Янская СОШ»-3 обучающихся, МБОУ «Казачинская СОШ»-5 

обучающихся).   

3.  Необъективная оценка знаний обучающихся со стороны  отдельных педагогов, 

выражающаяся в завышении  показателей качества обучения по выборным 

предметам, что подтверждает государственная итоговая аттестация. 

4. Низкий уровень профориентационной деятельности в общеобразовательных  

учреждениях, являющийся одной из причин низких показателей ЕГЭ по выборным 

предметам. 

5. Отсутствие финансовых возможностей для выезда победителей и призеров на  

республиканские и российские этапы олимпиад и НПК. 

6. Отток педагогических кадров и нежелание молодых специалистов выезжать в  

отдаленные наслега в связи с непривлекательными социально-экономическими, бытовыми 

условиями проживания.  

7. Затруднения финансового характера для участия педагогов  и воспитанников из  

отдаленных наслегов в мероприятиях и конкурсах муниципального, республиканского 

уровней. 

8.  Снижение количества детей, охваченных отдыхом, оздоровлением и занятостью в  

летнее каникулярное время. 

9. Низкая скорость сети Интернет. 

10. Сложные дорожно-транспортные, погодные условия для выезда лекторов в  

наслега. 

11. Отсутствие автотранспорта, соответствующего требованиям законодательства для  

перевозки детей, что не позволяет проводить районные мероприятия. 
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 Исходя из выявленных проблем  системы образования МКУ «Усть-Янское РУО» 

ставит целью на 2018 год следующее: 

1.Создание условий для повышение качества образования; 

2.Воспитание конкурентоспособной, социально активной личности, обеспечение в 

условиях ограниченных социально-экономических возможностей доступного 

качественного образования и воспитания, стабильных образовательных показателей; 

3.Формирование инновационных механизмов управления, обеспечивающих 

модернизацию сети муниципальных образовательных учреждений и создание 

современной образовательной инфраструктуры. 

 Реализация цели будет осуществляться через выполнение следующих задач: 

1. Увеличение  доли учебно-исследовательской и проектной деятельности в  

образовательном  процессе  и  средств  реализации  индивидуальных потребностей 

обучающихся. 

2. Повышение уровня методического сопровождения инновационных  

преобразований  в    образовательных организациях. 

3. Актуализация внутришкольной воспитательной  работы по вовлечению  

воспитанников и обучающихся в коллективные творческие дела, направленные на 

формирование социальных компетенций и гражданской активности. 

4. Актуализация  научно-методического сопровождения воспитательной 

деятельности педагогических работников, в том числе классных  руководителей,    

как  субъектов  инновационной деятельности. 

5. Создание  эффективной  модели  профориентационной  работы  через расширение  

профильных направлений обучения (инженерно-технический профиль,  введение  

робототехнических образовательных модулей и др.).   

6. Развитие новых  организационно-экономических  механизмов, повышающих 

экономическую и социальную эффективность муниципальных образовательных 

учреждений. 

7. Развитие  социального  партнерства  по    обеспечению  открытости  и доступности   

муниципальной  системы  образования  для  заинтересованных сторон. 

8. Внедрение  проектно-целевого  подхода  и  использование  преимущества  

проектного управления изменениями в содержании и технологиях обучения и воспитания. 

9. Содействие  росту  внутренней  профессиональной  мотивации учителей  и   

руководителей  (директоров  и  заместителей)  на саморефлексию, саморазвитие и 

профессиональный диалог с коллегами. 

10. Актуализация процессов  обновления  методической  работы  и стимулирование   

эффективного  сочетания  учителями  классно-урочной системы и коллективных способов 

обучения (КСО). 

11. Развитие механизмов внутришкольного  повышения квалификации через систему  

постоянно действующих семинаров, мастер-классов, «обучения на рабочем месте», 

«кружков качества», вебинаров, конференций, стажировок и т.д. 

12. Разработка   муниципальной программы   взаимодействия  педагогических  и   

руководящих работников  по  распространению  лучших  инновационных  практик  и 

опыта. 
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ПЛАН УЧРЕДИТЕЛЬСКОГО КОНТРОЛЯ 

 

№ 

 

Темы проверок Объекты 

проверок 

Ответственные Итоговый 

документ 

ЯНВАРЬ 

1.   Документарный контроль: 

 Проведение мониторинга ОО улуса  

 по обеспеченности обучающихся  

 учебниками,  учебными пособиями 

Все ОО Никифорова Г.Ю. 

Олесова С.А. 

Приказ, 

справка 

ФЕВРАЛЬ 

1.  Документарный контроль: 

 Анализ материально- 

 технической базы ОО, целевого  

 использования материально- 

 технической базы, ТСО за 3 года 

Все ОО  Дьячковская А.Р. 

 Никифорова 

Г.Ю. 

 Оконешникова 

Е.М. 

Приказ, 

справка 

2.  Тематический контроль: 

«Исполнение требований ФЗ№120 

от 24.06.1999 г. «Об основах 

системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних» п.1,2,3,5 

ст.14   

ДСОШ, ССОШ, 

У-КСОШ, 

КСОШ, ХСОШ, 

У-ЯСОШ, ТСОШ 

Горохов Д.Н. Приказ, 

справка 

МАРТ 

3.   Документарный контроль: 

 Качество преподавание учебных  

 предметов: русский язык,  

математика, начальные классы 

(выборочно) 

Все ОО 

 

 Олесова С.А. 

 Никифорова Г.Ю. 

Приказ, 

справка 

4.   Тематический контроль: 

 - Проверка качества и правильности 

оформления   

 школьной документации (порядок 

приема детей   

 в ОО, об организации учета детей, 

подлежащих  

 обязательному обучению, НПА); 

- Работа аттестационной комиссии 

организации. 

  

ОО 

 Дьячковская А.Р. 

 Олесова С.А. 

 Оконешникова  

 Е.М. 

Приказ, 

справка 

5.  Тематический контроль: 
«Исполнение требований ФЗ№120 

от 24.06.1999 г. «Об основах 

системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних» п.2, ст. 14 

ТСОШ, НСОШ, 

ЮООШ, ДСОШ, 

УООШ 

Горохов Д.Н. Приказ, 

справка 

АПРЕЛЬ 

6.  Тематический контроль: 

 Развивающая предметно-

пространственная среда в ДОО. 

Реализация ФГОС ДО. 

ДОО Дьячковская А.Р. 

 Оконешникова 

Е.М. 

 

Приказ, 

справка 

7.  Тематический контроль: 

 - Проверка качества и правильности 

  

ОО 

Дьячковская А.Р. 

 Олесова С.А. 

Приказ, 

справка 
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оформления   

 школьной документации (порядок 

приема детей   

 в ОО, об организации учета детей, 

подлежащих  

 обязательному обучению, НПА); 

- Работа аттестационной комиссии 

организации. 

 Оконешникова 

Е.М. 

8.  Документарный контроль:  

«Организация  дополнительного 

образования и внеурочной 

деятельности обучающихся, в т.ч. 

состоящих на профилактическом 

учете» 

ОУ Горохов Д.Н.  

Жиркова Э.И. 

Приказ, 

справка 

МАЙ 

9.  Документарный контроль: 
«Организация отдыха, 

оздоровления и занятости детей, в 

т.ч. состоящих на 

профилактическом учете в летний 

период» 

ОУ Горохов Д.Н. Приказ, 

справка 

ОКТЯБРЬ 

10.   Документарный контроль: 

 Выплата компенсации части 

родительской платы за содержание 

ребенка в ДОО. 

ДОО Оконешникова 

Е.М. 

Приказ, 

справка 

НОЯБРЬ 

11.   Тематический контроль: 

 Изучение и анализ деятельности 

администраций ОО по вопросу 

организации школьного питания 

обучающихся  

ДОО 

 

Дьячковская А.Р. 

Оконешникова 

Е.М. 

Приказ, 

справка 
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ПЛАН РАБОТЫ ОТДЕЛОВ  

 
ОТДЕЛ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ И КОНТРОЛЯ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ 

 

Циклограмма деятельности 

 

Еженедельно по четвергам: 

 Контроль функционирования образовательных организаций (Петрова М.Т., 

Олесова С.А.). Сводная отчетность; 

 Учет детей, уклоняющихся от учебных занятий и систематически пропускающих 

занятия (Никифорова Г.Ю.). Сводная информация; 

 Проверка противопожарного состояния и антитеррористической защищенности 

объектов (Петрова М.Т.). Сводная информация. 

 

Ежеквартально: 

 Сведения о введении в эксплуатацию, о размещении ДОО. Коммунальное 

обустройство и организация питания в ДОО. (Оконешникова Е.М.). Сведения в 

Роспотребнадзор; 

 Выявление уровня удовлетворенности родителей воспитанников ДОО качеством  

предоставления услуг дошкольного образования. (Оконешникова Е.М.). 

Социологический опрос, сводный протокол; 

 Контроль Выполнения плана по дето-дням. (Оконешникова Е.М.). Мониторинг; 

 Работа по профилактике дорожного – травматизма и обеспечения безопасности. 

(Петрова М.Т.). Приказ МКУ УРУО, отчеты в ОГИБДД РС (Я), ОГИБДД ОМВД по 

Усть-Янскому району, МОиН РС(Я). 

 Проведение практических тренировок по эвакуации людей в случае пожара, 

техногенных катастроф из ОО. (Петрова М.Т.). Приказ МКУ УРУО, отчет в 

Госпожнадзор. 

 

В течение года: 

 Отслеживание графика аттестации педагогических работников ОО. (Дьячковская 

Д.Д., руководители ОО). Отправка аттестационных материалов в ГАК; 

 Оперативные  проверки по предписаниям, жалобам, актам надзорных органов. 

(Петрова М.Т.). Справка; 

 Организация и проверка совместно с органами пожарного надзора систем 

автоматической пожарной сигнализации (АПС) и систем оповещения и управления 

эвакуацией людей при пожарах на объектах учреждений образования. (Петрова 

М.Т.). Приказ МКУ УРУО, заявка; 

 Разработка комплекса мероприятий по профилактике террористических угроз и 

повышению защищенности объектов от террористических актов, обеспечение 

безопасности объектов образования (Петрова М.Т.). Приказ МКУ «УРУО». 

  

План работы отдела 

 
№  Мероприятия  Ответственный 

исполнитель 

Итоговый 

документ 

ЯНВАРЬ 

1.  Информация о численности детей от рождения 

до 3 лет, получающих  образовательные услуги 

по дошкольному образованию и по присмотру и 

уходу 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МоиН РС(Я) 
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2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,  

 получающих образовательные услуги   

 по дошкольному образованию и содержанию (по  

 присмотру и уходу) 

 Оконешникова Е.М. Мониторинг в 

МоиН РС(Я) 

3.  Показатели по родительской плате за присмотр и  

 уход в ДОО 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МоиН РС(Я) 

4. Учет детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего 

образования 

 Дьячковская А.Р. Мониторинг 

5 Отчет выполнения учебной программы  Никифорова Г.Ю. Справка 

6 Отчет успеваемости   Дьячковская А.Р. Мониторинг 

7 Мониторинг детей ОВЗ, детей-инвалидов  Олесова С.А.  

8.  Статотчет по форме № 85-К Сведения о  

 деятельности организации, осуществляющей    

 образовательную деятельность по  

 образовательным программам  

 дошкольного образования, присмотр и уход за  

 детьми за 2017 год 

 Оконешникова Е.М. Отдел статистики 

МО «Усть-Янский 

улус (район)» 

9.  Статотчет по форме № 78-РИК Сведения о  

 численности детей, стоящих на учете для  

 определения в дошкольные образовательные  

 организации за 2017 год 

 Оконешникова Е.М. Отдел статистики 

МО «Усть-Янский 

улус (район)»  

10. 

 
 Документарный контроль: 
 Проведение мониторинга ОО улуса по  

 обеспеченности обучающихся учебниками,   

 учебными пособиями 

 Никифорова Г.Ю. 

 Олесова С.А. 
Приказ, справка 

11. 

 

 Отчет комплектование педагогическими  

 кадрами на 2018 год 

 Дьячковская Д.Д. Отчеты на МоиН 

РС(Я) 

12.  Статистический отчет № П-4 (НЗ)  Дьячковская Д.Д., 

 Руководители ОО 
Статотдел МО 

13. 

 

 Проведение инструктажа работников,  

 техперсонала, учащихся по соблюдению ТБ, 

ППБ 

 Петрова М.Т Приказ МКУ 

УРУО 

14.  Сбор сведений по участникам ЕГЭ-2018   Олесова С.А. Заполнение РИС 

15.  Сбор сведений по участникам   

 итогового сочинения (изложения) 

 Олесова С.А..  Заполнение  

РИС 

16.  О назначении ответственного лица за  

 организацию ГИА по образовательным  

 программам основного общего и среднего  

 общего образования на 2018 год 

 Никифорова Г.Ю. 

 Олесова С.А. 

Приказ 

17.  Об итогах 1 полугодия  2016-2017 учебного 

года 

 Дьячковская А.Р. Приказ 

ФЕВРАЛЬ 

1.  Информация о численности детей от 

рождения до 3 лет, получающих  

образовательные услуги по дошкольному 

образованию и по присмотру и уходу 

 Оконешникова 

Е.М. 

Информация в 

МоиН РС(Я) 

2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,  

 получающих образовательные услуги  по 

дошкольному образованию и содержанию (по 

присмотру и уходу) 

 Оконешникова 

Е.М. 

Мониторинг в 

МоиН РС(Я) 

3.  Показатели по родительской плате за  Оконешникова Информация в 
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присмотр и  

 уход в ДОО 

Е.М. МоиН РС(Я) 

4.  Документарный контроль: 

 Анализ материально-технической базы ОО, 

целевого использования материально- 

 технической базы, ТСО 

 Дьячковская А.Р. 

 Никифорова Г.Ю. 

 Оконешникова 

Е.М. 

 Приказ, справка 

5.  Прием и обработка наградных материалов 

для рассмотрения на заседании   

 наградной комиссии МКУ «УРУО» 

 Дьячковская Д.Д.,  

 руководители ОО 

Протокол, 

отправка 

наградных 

материалов 

в МО и Н РС (Я) 

6.  Сбор информации о вакансиях в  

 образовательных организациях, спрос на  

 молодых  специалистов 

 Дьячковская Д.Д.,  

 руководители ОО 

Сводный список 

7.  Проведение инструктажа работников,  

 техперсонала, учащихся по соблюдению ТБ, 

ППБ 

 Петрова М.Т Приказ МКУ 

УРУО 

8. Организация целевого поступления 

выпускников 11 кл. Оформление заявок 

 Никифорова Г.Ю.  Заявка 

9. Организация и проведение тренировочного 

тестирования выпускников (9, 11 классов) 

 Никифорова Г.Ю.  Заявка 

10. Организация и проведение Всероссийских 

проверочных работ (9 кл.) 

 Никифорова Г.Ю. Аналитический 

отчет 

11.  О проведении итогового собеседования с  

 обучающимися 9 класса 

 Никифорова Г.Ю. 

  

Приказ 

МАРТ 

1.  Информация о численности детей от 

рождения до 3 лет, получающих  

образовательные услуги по дошкольному 

образованию и по присмотру и уходу 

 Оконешникова 

Е.М. 

Информация в 

МоиН РС(Я) 

2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,  

 получающих образовательные услуги  по 

дошкольному образованию и содержанию (по  

 присмотру и уходу) 

 Оконешникова 

Е.М. 

Мониторинг в 

МоиН РС(Я) 

3.  Показатели по родительской плате за 

присмотр и  

 уход в ДОО 

 Оконешникова 

Е.М. 

Информация в 

МоиН РС(Я) 

4.  Документарный контроль: 

 Анализ материально-технической базы ОО, 

целевого использования материально- 

 технической базы, ТСО 

 Дьячковская А.Р. 

 Никифорова Г.Ю. 

 Оконешникова 

Е.М. 

 Приказ, справка 

5.  Прием и обработка наградных материалов 

для рассмотрения на заседании   

 наградной комиссии МКУ «УРУО» 

 Дьячковская Д.Д.,  

 руководители ОО 

Протокол, 

отправка 

наградных 

материалов 

в МО и Н РС (Я) 

6.  Сбор информации о вакансиях в  

 образовательных организациях, оформление 

заявки на  молодых  специалистов 

 Дьячковская Д.Д.,  

 руководители ОО 

Сводный список 

7.  Проведение инструктажа работников,  

 техперсонала, учащихся по соблюдению ТБ, 

 Петрова М.Т Приказ МКУ 

УРУО 
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ППБ 

8. Организация целевого поступления 

выпускников 11 кл. Оформление заявок 

 Никифорова Г.Ю.  Заявка 

9. Организация и проведение тренировочного 

тестирования выпускников (9, 11 классов) 

 Никифорова Г.Ю.  Заявка 

10. Организация и проведение Всероссийских 

проверочных работ (9 кл.) 

 Никифорова Г.Ю. Аналитический 

отчет 

11.  О проведении итогового собеседования с  

 обучающимися 9 класса 

 Никифорова Г.Ю. 

  

Приказ 

АПРЕЛЬ 

1.  Информация о численности детей от 

рождения до 3 лет, получающих 

образовательные услуги по  

 дошкольному образованию и по присмотру и 

уходу 

 Оконешникова 

Е.М. 

Информация в 

МоиН РС(Я) 

2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,  

 получающих образовательные услуги   

 по дошкольному образованию и содержанию 

(по  

 присмотру и уходу) 

 Оконешникова 

Е.М. 

Мониторинг в 

МоиН РС(Я) 

3.  Показатели по родительской плате за 

присмотр и  

 уход в ДОО 

 Оконешникова 

Е.М. 

Информация в 

МоиН РС(Я) 

4.  Выполнение муниципального задания за 1 

квартал   

 2018 года 

 Дьячковская А.Р. 

 Оконешникова 

Е.М. 

Отчет  

5.  Выездной контроль: 

 Развивающая предметно-пространственная  

 среда в ДОО. Реализация ФГОС ДО. 

 Дьячковская А.Р. 

 Оконешникова 

Е.М. 

 

Приказ, справка 

6.  Статистический отчет № П-4 (НЗ)  Дьячковская Д.Д., 

 Руководители ОО 

 Статотдел МО 

7.  Проведение инструктажа работников,  

 техперсонала, учащихся по соблюдению  

 ТБ, ППБ 

 Петрова М.Т Приказ МКУ 

УРУО 

8.  Организация и проведение Всероссийских  

 проверочных работ (4, 5, 6, 8, 11 кл.) 

 Никифорова Г.Ю. Аналитический 

отчет 

9.  О подготовке и проведении пятидневных  

 учебных сборов с гражданами,  

проходящими  подготовку по основам 

военной службы в образовательных 

организациях Усть-Янского улуса (района) 

 Дьячковская А.Р. Приказ 

10.  О назначении работников ППЭ ГИА в 2018 

году по МО «Усть-Янский улус (район)» 

 Никифорова Г.Ю. 

 Олесова С.А. 

Приказ 

11.  О назначении работников ППЭ ГИА в 2018 

году по МО «Усть-Янский улус (район)» 

 Никифорова Г.Ю. 

 Олесова С.А. 

Приказ 

12.  О вывозе выпускников МБОУ «Усть-Янская  

 СОШ им. С.В. Горохова», МБОУ 

«Хайырская СОШ им. В.И. Барабанского», 

МБОУ «Нижнеянская СОШ» до 

прикрепленного пункта проведения экзамена 

 Никифорова Г.Ю. 

 Олесова С.А. 

Приказ 
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в форме ЕГЭ для сдачи ГИА в 2018 году 

МАЙ 

1.  Информация о численности детей от рождения 

до 3 лет, получающих образовательные услуги по  

 дошкольному образованию и по присмотру и 

уходу 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МоиН РС(Я) 

2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,  

 получающих образовательные услуги   

 по дошкольному образованию и содержанию (по  

 присмотру и уходу) 

 Оконешникова Е.М. Мониторинг в 

МоиН РС(Я) 

3.  Показатели по родительской плате за присмотр и  

 уход в ДОО 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МоиН РС(Я) 

4. Независимая оценка качества 

образовательных услуг 

 Дьячковская А.Р.,   

 общественный  

 совет по НОКОУ 

Анкетирование, 

протокол 

5. Анализ состояние детей по группам 

здоровья 

 Олесова С.А.  

6. Учет сдачи НФК «Кэнчээри» 

воспитанниками 5-7 лет ДОО 

 Оконешникова 

Е.М. 

Мониторинг в 

МоиН РС(Я) 

7.  Проведение инструктажа работников,  

 техперсонала, учащихся по соблюдению  

 ТБ, ППБ 

 Петрова М.Т Приказ МКУ УРУО 

8.  Организация и проведение Всероссийских  

 проверочных работ (6 кл.) 

 Никифорова Г.Ю. Аналитический 

отчет 

9.  О проведении независимой оценки качества   

 оказания услуг образовательными  

 организациями МО «Усть-Янский улус 

(район)» 

 Дьячковская А.Р. Приказ 

10.  О завершении 2017-2018 учебного года   Дьячковская А.Р. Приказ 

11.  О сдаче НФК «Кэнчээри» воспитанниками 5-

7 лет  

 Оконешникова Е.М. Приказ 

12.  О проведении психолого-педагогической 

диагностики  

 индивидуального развития детей. Выявление 

оценки соответствия образовательной 

деятельности ДОО требованиям ФГОС ДО.  

 Оконешникова Е.М. Приказ 

13.  О проведении контрольной работы по 

якутскому  языку и литературе при 

получении основного  общего и среднего 

общего образования. 

 Никифорова Г.Ю. Приказ 

ИЮНЬ 

1.  Информация о численности детей от 

рождения до 3 лет, получающих 

образовательные услуги по дошкольному 

образованию и по присмотру и уходу 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,  

 получающих образовательные услуги   

 по дошкольному образованию и содержанию 

(по  присмотру и уходу) 

 Оконешникова Е.М. Мониторинг в 

МОиН РС(Я) 

3.  Показатели по родительской плате за 

присмотр и уход в ДОО 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 
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4. Учет детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего 

образования 

 Дьячковская А.Р. Мониторинг 

5 Отчет выполнения учебной программы  Никифорова Г.Ю. Справка 

6 Отчет успеваемости   Дьячковская А.Р. Мониторинг 

7.  Проведение инструктажа работников,  

 техперсонала, учащихся по соблюдению  

 ТБ, ППБ 

 Петрова М.Т Приказ МКУ УРУО 

8.  Организация и проведение государственной  

 итоговой аттестации по образовательным  

 программам основного общего и среднего  

 общего образования (ЕГЭ, ОГЭ) в 2018 году 

Олесова С.А.. 

Никифорова Г.Ю. 
Аналитический 

отчет 

9. Организация работы  Штаба «Абитуриент-

2018».  

 Никифорова Г.Ю. Справка 

10.  Об уничтожении экзаменационных 

материалов государственной итоговой 

аттестации в форме единого 

государственного экзамена . 

 Никифорова Г.Ю. 

 Олесова С.А. 
Приказ,акт. 

ИЮЛЬ 

1.  Информация о численности детей от 

рождения до 3 лет, получающих 

образовательные услуги по дошкольному 

образованию и по присмотру и уходу 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,  

 получающих образовательные услуги   

 по дошкольному образованию и содержанию 

(по присмотру и уходу) 

 Оконешникова Е.М. Мониторинг в 

МОиН РС(Я) 

3.  Показатели по родительской плате за 

присмотр и  

 уход в ДОО 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

4. Годовой отчет отделов  Руководители  

 отделов 
Анализ 

5. Аналитический отчет ГИА  Никифорова Г.Ю. 

 Олесова С.А. 
Справка 

6.  Выполнение муниципального задания за 1 

квартал  

 2018 года 

 Дьячковская А.Р. 

 Оконешникова Е.М. 
Отчет  

7.  Статистический отчет № П-4 (НЗ)  Дьячковская Д.Д., 

 Руководители ОО 
 Статотдел МО 

8.  Приемка ОО к новому 2018-2019 учебному 

году 

 Петрова М.Т Распоряжение 

Администрации 

МО «Усть-Янский 

улус (район», 

Приказ МКУ УРУО  

9. Организация работы  Штаба «Абитуриент-

2018».  

 Никифорова Г.Ю. Справка 

АВГУСТ 

1.  Информация о численности детей от 

рождения до 3  лет, получающих 

образовательные услуги по дошкольному 

образованию и по присмотру и уходу 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 
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2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,   

 получающих образовательные услуги  по 

дошкольному образованию и содержанию (по  

 присмотру и уходу) 

 Оконешникова Е.М. Мониторинг в 

МОиН РС(Я) 

3.  Показатели по родительской плате за 

присмотр и  

 уход в ДОО 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

4.  Анализ  учебных планов образовательных  

 учреждений 

 Никифорова Г.Ю.  Справка 

5.  Составление базы данных детей, 

поступающих в 1 класс 

 Олесова С.А.  Сводный список 

6.  Работа по закрытию вакансий  Дьячковская Д.Д.,  

 руководители ОО 
Договора, 

ежемесячный отчет 

в Центр занятости 

7.  Контроль явки молодых специалистов  Дьячковская Д.Д.,  

 руководители ОО 
 

8.  Приемка ОО к новому 2018-2019 учебному 

году 

 Петрова М.Т Распоряжение 

Администрации 

МО «Усть-Янский 

улус (район», 

Приказ МКУ УРУО  

9.  О проведении ежегодных мероприятий к 

началу  2018-2019 учебного года 

 Дьячковская А.Р. Приказ 

10. Об исполнении Федерального закона от 

29.12.2012 г № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», в части реализации 

конституционного права на получение  

основного общего и  среднего общего 

образования 

 Дьячковская А.Р. Приказ 

11. Об итогах проведения ЕГЭ 2018 г.  Олесова С.А. Приказ 

12. Об организации мероприятий по 

профилактике гриппа и ОРВИ в 2018-2019  

 Олесова С.А. Приказ  

СЕНТЯБРЬ 

1.  Информация о численности детей от 

рождения до 3 лет, получающих 

образовательные услуги по   

 дошкольному образованию и по присмотру и 

уходу 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,  

 получающих образовательные услуги   

 по дошкольному образованию и содержанию 

(по  

 присмотру и уходу) 

 Оконешникова Е.М. Мониторинг в 

МОиН РС(Я) 

3.  Анализ показатели по родительской плате за 

присмотр и  уход в ДОО 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

4.  Формирование базы данных детей от 6,6 до 

18 лет 

 Дьячковская А.Р.  Сводный список 

5.  Статистическая отчетность ОО-1  Дьячковская А.Р. Отчеты на МОиН 

РС(Я) 

6.  Отчет поступления выпускников 2017 года.  

 Трудоустройство выпускников 9, 11  

 Никифорова Г.Ю. Отчет, мониторинг 
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 классов 

7.  Анализ численности и состава работников 

ОО 

 Дьячковская А.Р., 

 Руководители ОО 
Мониторинг 

8.  Анализ результатов прохождения аттестации  

 педработниками ОО 

 Дьячковская Д.Д. Мониторинг 

9.  Проведение инструктажа работников,  

 техперсонала, учащихся по соблюдению  

 ТБ, ППБ 

 Петрова М.Т Приказ МКУ УРУО 

10. Об индивидуальном обучении больных детей 

на дому 

 Олесова С.А. Приказ 

ОКТЯБРЬ 

1.  Информация о численности детей от 

рождения до 3 лет, получающих 

образовательные услуги по дошкольному 

образованию и по присмотру и уходу 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,  

 получающих образовательные услуги   

 по дошкольному образованию и содержанию 

(по присмотру и уходу) 

 Оконешникова Е.М. Мониторинг в 

МОиН РС(Я) 

3.  Показатели по родительской плате за 

присмотр и уход в ДОО 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

4. Учет детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего 

образования 

 Дьячковская А.Р. Мониторинг 

5.  Сводная справка по использованию бланков  

 строгой отчетности 

 Дьячковская А.Р. Справка 

6.  Документарный контроль: 

 Выплата компенсации части родительской 

платы за содержание ребенка в ДОО. 

 Оконешникова Е.М. Приказ, справка 

7. Статистический отчет № П-4 (НЗ)  Дьячковская Д.Д., 

 Руководители ОО 
Статотдел МО 

8. Организация и проведение Всероссийских 

проверочных работ (7, 10 кл.) 

 Никифорова Г.Ю. Аналитический 

отчет 

9. О сроках школьных каникул в 2018-2019 

учебном году 

 Никифорова Г.Ю. Приказ 

НОЯБРЬ 

1.  Информация о численности детей от 

рождения до 3 лет, получающих 

образовательные услуги по дошкольному 

образованию и по присмотру и уходу 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,   

 получающих образовательные услуги   

 по дошкольному образованию и содержанию 

(по присмотру и уходу) 

 Оконешникова Е.М. Мониторинг в 

МОиН РС(Я) 

3.  Показатели по родительской плате за 

присмотр и уход в ДОО 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

4.  Выполнение муниципального задания за 11 

месяцев 2018 года 

 Дьячковская А.Р. 

 Оконешникова Е.М. 
Отчет  

5. Учет детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам начального 

 Дьячковская А.Р. Мониторинг 
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общего, основного общего и среднего общего 

образования 

6. Отчет выполнения учебной программы  Никифорова Г.Ю. Справка 

7.  Выездной контроль: 

 Организация питания в ДОО.  

 Дьячковская А.Р. 

 Оконешникова Е.М. 
Приказ, справка 

8. Определение пунктов проведения ЕГЭ  Олесова С.А. РИС 

9. Определение участников итогового 

сочинения (изложения) 

 Олесова С.А. РИС 

10.  Об организации и проведении итогового  

 сочинения (изложения)  обучающихся,  

 освоивших образовательные программы  

 среднего общего образования в ОУ МО 

«Усть-Янский улус (район)» в 2018-2019 

учебном году 

 Олесова С.А.  

Приказ 

11.  О создании территориальной предметной  

 комиссии по проверке итогового   

 сочинения (изложения) в 2018-2019 учебном  

 году 

 Олесова С.А.  Приказ 

ДЕКАБРЬ 

1.  Информация о численности детей от 

рождения до 3 лет, получающих  

образовательные услуги по дошкольному 

образованию и по присмотру и уходу 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

2.  Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет,  

 получающих образовательные услуги   

 по дошкольному образованию и содержанию 

(по присмотру и уходу) 

 Оконешникова Е.М. Мониторинг в 

МОиН РС(Я) 

3.  Показатели по родительской плате за 

присмотр и уход в ДОО 

 Оконешникова Е.М. Информация в 

МОиН РС(Я) 

4. Формирование муниципального задания на 

2019 год 

 Дьячковская А.Р. 

 Оконешникова Е.М. 
Мунзадание 

5. 

 

Разработка и утверждение графика отпусков 

на 2019 г. 

 Дьячковская Д.Д., 

 Руководители ОО 
Утверждение 

графика отпусков 

6.  Проведение инструктажа работников,  

 техперсонала, учащихся по соблюдению  

 ТБ, ППБ 

 Петрова М.Т Приказ МКУ УРУО 

7. Подведение итогов Всероссийских 

проверочных работ  

 Никифорова Г.Ю. Аналитический 

отчет 

8.  Об утверждении сроков мест регистрации и  

 подачи заявлений на прохождение  

 государственной итоговой аттестации по  

 образовательным программам среднего 

общего образования, в том числе мест 

регистрации на сдачу ЕГЭ и ГВЭ в 2017 году 

на территории МО «Усть-Янский улус 

(район)» 

 Олесова С.А. Приказ 
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ОТДЕЛ ВОСПИТАНИЯ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

Циклограмма деятельности отдела воспитания и дополнительного образования 

Дни недели Вид деятельности 

Понедельник 09.00-10.30 Обеспечение условиями содержания, воспитания, питания и 

дополнительного образования обучающихся  в ОО улуса; 

11.00. Планерное совещание руководителей отдела МКУ «УРУО». 

15.00. Планерное совещание специалистов ОВ и ДО МКУ «УРУО» по 

исполнению плана работы. 

Организация работы по взаимодействию служб СПС ОО улуса. 

Работа по исполнению решений, постановлений и приказов МКУ 

«УРУО», МО РС (Я). 

Издание приказов, оформление справок, служебных записок. 

Вторник 09.00-10.30 Обеспечение условий содержания, воспитания, 

дополнительного образования обучающихся  в ОО улуса; 

11:00 Работа по организации и проведению районных мероприятий для 

обучающихся и ОО улуса.  

Организация работы ОО с несовершеннолетними, состоящими на 

профилактических учетах. 

Работа по взаимодействию с отделом опеки и попечительства МО «Усть-

Янский улус (район)». Сверка списков   детей, находящихся в опеке. 

Организации 2-х разового горячего питания обучающихся из 

многодетных малоимущих и малообеспеченных семей в ОО. 

Оформление служебных записок, издание приказов. 

Среда 09.00-10.30 Обеспечение условиями содержания, воспитания, питания и 

дополнительного образования обучающихся  в ОО улуса; 

11:00 Работа по организации и проведению районных мероприятий для 

обучающихся и ОО улуса.  

Организация работы со службами СПС ОО улуса по исполнению плана. 

Издание приказов, служебных записок. 

Четверг 09.00-10.30 Обеспечение условий содержания, воспитания, 

дополнительного образования обучающихся  в ОО улуса; 

11:00 Еженедельный учет детей, состоящих на профилактических учетах 

КДН и ЗП, ПДН, ВШК в ОО. Сверка данных. Мониторинг. 

Работа с документами по организации питания детей из малоимущих 

многодетных и малообеспеченных семей в ОО улуса. 

Оформление справок, служебных записок, издание приказов. 

Пятница 09.00-10.30 Обеспечение условий содержания, воспитания, 

дополнительного образования обучающихся  в ОО улуса; 

11:00 Работа по организации и проведению районных мероприятий для 

обучающихся и ОО улуса.  

Работа по взаимодействию с районным КДН и ЗП, ПДН, .ЦСПС,  

Оформление справок, служебных записок, издание приказов. 

Совещание отдела ОВ и ДО по подведению итогов недельной работы и 

планированию деятельности на неделю.  

 

План работы отдела 

 

№  Мероприятия Сроки Ответственны

й 

Итоговый 

документ 

ЯНВАРЬ 
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1.  Планирование работы по профилактике 

безнадзорности, правонарушений и 

употребления ПАВ на второе 

полугодие текущего учебного года во 

взаимодействии с другими органами 

системы профилактики 

безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних.  

До 

25.01 

Горохов Д.Н. План, приказ 

2.  Ведение банка данных обучающихся, 

состоящих на учете в ПДН, КДН, на 

внутришкольном учете, а также на 

неблагополучные семьи; 

информирование органов системы 

профилактики беспризорности и 

безнадзорности 

до 25.01 Горохов Д.Н. Мониторинг 

3.  Проведение районного этапа 

республиканского конкурса «Будущий 

дипломат» 

27.01 Горохов Д.Н. Приказ 

4.  Проведение декады – акции «Победа – 

73» в ОО, в рамках Месячника 

патриотического воспитания 

обучающихся 

31.01 – 

28.02 

Горохов Д.Н. Приказ 

5.  Статистический отчет по форме 1-ОД 20.01 Жиркова Э.И. Отчет 

6.  Организация проведения уроков по 

противодействию экстремизму и 

терроризму в ОО улуса 

31.01 Горохов Д.Н. Приказ 

7.  Организация проведения акции «Мы 

готовы к ГТО» 

в 

течение 

месяца 

Горохов Д.Н. Служебное 

письмо 

8.  Организация   работы с детьми, 

состоящими  на профилактическом учете 

КДН, ПДН и ВШК 

Ежеквар

тально 
Горохов Д.Н. Отчет по ф. 

№2,8 

9.  Аудиторская проверка: 
«Организация питания детей и охрана 

здоровья обучающихся и воспитанников» 

по плану 

команди

ровок 

Горохов Д.Н. 
Олесова С.А. 

Оконешникова 

Е.М. 

Приказ, справка 

ФЕВРАЛЬ 

10.  Организация и проведение месячника 

патриотического воспитания детей 

 

31.01.-

28.02 

Горохов Д.Н. 

Жиркова Э.И. 

Приказ 

11.  Сверка базы данных неблагополучных 

детей и семей совместно с КДН и ЗП, 

ПДН, органами системы профилактики 

до 25.02  Горохов Д.Н. Отчет 

12.  Анализ внеурочной деятельности школ: 

работа спортивных секций, кружков, 

факультативов, клубов, объединений по 

охвату детей «группы риска». 

До 

25.02 

Жиркова Э.И. Справка, 

приказ 

13.  Участие в заседаниях КДН и ЗП по 

графику 

КДН и 

ЗП 

Горохов Д.Н Отчет 
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14.  Организация  и проведение районных 

военно – спортивных игр «Снежный 

барс 2018» 

 

16-

17.02 

Горохов Д.Н. 

Жиркова Э.И. 

Приказ 

15.  Организация проведения районного 

(заочного) конкурса среди юношей 

«Ыллаа – туой, уол о5о» 

20.02 Жиркова Э.И. Приказ 

16.  Организация и проведение районного 

этапа Республиканского конкурса 

«Сердце отдаю детям 2018» 

22.02 Горохов Д.Н. Приказ 

17.  Подготовка Соглашения по 

организации летнего отдыха, 

оздоровления и занятости детей 

до 01.03 Горохов Д.Н. Соглашение 

18.  Планирование организации отдыха, 

оздоровления и занятости детей в ОО 

улуса (издание Распоряжения главы 

МО «Усть- Янский улус (район)», 

приказа МКУ УРУО) 

12.02 Горохов Д.Н. Приказ  

19.  Организация проведения классных 

родительских собраний  в ОО 

«Воспитание толерантности в семье» 

22.02 Горохов Д.Н. Служебное 

письмо 

20.  Организация проведения школьного 

этапа Всероссийских спортивных 

соревнований школьников 

«Президентские спортивные игры» в 

ОО улуса  

19 – 

26.02 

Горохов Д.Н. Служебное 

письмо 

21.  Организация проведения 

профилактических бесед 

правоохранительных органов с 

обучающимися по противодействию 

экстремизму 

по 

плану 

МВК 

Горохов Д.Н. По графику 

командировок 

22.  Тематическая проверка: «Исполнение 

требований ФЗ№120 от 24.06.1999 г. «Об 

основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних» п.2, ст.14  (МБОУ 

«Депутатская СОШ с УИОП», МБОУ 

Силянняхская СОШ», МБОУ «Усть –

Куйгинская СОШ», МБОУ «Казачинская 

СОШ», МБОУ «Хайырская СОШ», МБОУ 

«Усть – Янская СОШ», МБОУ «Туматская 

СОШ») 

по плану 

команди

ровок 

Горохов Д.Н. Приказ, справка  

МАРТ 

23.  Организация и проведение обучающего 

семинара для социально-

педагогических служб 

общеобразовательных организаций 

«Организация деятельности социально 

– педагогических служб школ по 

профилактике безнадзорности, 

правонарушений и употребления ПАВ» 

 

12-

17.03 

Горохов Д.Н.,  

Олесова С.А. 

Приказ 

24.  Организация проведения Дня правовых 

знаний в ОО улуса 

22.03 Горохов Д.Н. Приказ 
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25.  Организация Месячника 

психологического здоровья детей в ОО 

1 марта – 1 апреля 2018 г.  

01.03 – 

01.04 

Олесова С.А. Приказ 

26.  Организация и проведение районного 

(заочного) этапа Республиканского 

конкурс «Вожатый года 2018» 

19 – 

22.03 

Горохов Д.Н., 

Жиркова Э.И. 

Приказ 

27.  Участие в заседаниях муниципальных 

комиссий МВК по профилактике 

суицидов среди населения Усть – 

Янского улуса, КДН, с участием 

педагогических представителей школ 

улуса, семьи, муниципального центра 

материнства и детства, отдела опеки и 

попечительства, МВД и др структур 

по 

плану 

КДН и 

ЗП 

Горохов Д.Н., 

Олесова С.А. 

Протокол 

28.  Проведения XXXIV улусной (заочной) 

выставки прикладного творчества 

«Радуга Севера» 

19 – 

23.03 

Жиркова Э.И. Приказ 

29.  Организация мероприятий по усилению 

мер по профилактике аутоагрессивного 

поведения несовершеннолетних в ОО 

улуса  

12.03 Горохов Д.Н. Приказ  

30.  Организация профилактических 

мероприятий по безнадзорности и 

правонарушений в ОО в период 

весенних каникул  

26.03-

09.04 

 

Горохов Д.Н. 

Жиркова Э.И. 

Приказ 

31.  Организация проведения 

анкетирования в ОО по  

противодействию экстремизма  

30-

31.03 

Горохов Д.Н. Служебное 

письмо 

32.  Организация и проведение 

Юбилейного  улусного фестиваля 

детского творчества «Сааскы 

таммахтар», на базе МБОУ «Туматская 

СОШ» 

28-

30.03 

Горохов Д.Н. 

Жиркова Э.И. 

Приказ 

33.  Организация участия детских 

общественных объединений в 

Республиканском фестивале детских 

общественных объединений 

23-

24.03 

Жиркова Э.И.. Приказ 

34.  Организация и проведение 

контрольных мероприятий по 

пропускам уроков обучающихся 

в 

течение 

месяца 

Жиркова Э.И. Приказ, 

справка 

35.  Организация и проведение 

мероприятий Общероссийской акции 

«Сообщи, где торгуют смертью!» 

15 – 22 

марта  

Олесова С.А. Приказ 

36.  Тематическая проверка: «Исполнение 

требований ФЗ№120 от 24.06.1999 г. «Об 

основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних» п.2, ст.14 (МБОУ 

«Туматская СОШ», «Нижнеянская СОШ», 

МКОУ «Юкагирская ООШ», МБОУ 

Депутатская СОШ», МКОУ «Уяндинская 

ООШ») 

 по 

плану 

команди

ровок 

Горохов Д.Н. Приказ, справка 
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37.  Аудиторская проверка:  
«Организация  дополнительного 

образования и внеурочной деятельности 

обучающихся, в т.ч. состоящих на 

профилактическом учете» 

по плану 

команди

ровок 

Горохов Д.Н.  
Жиркова Э.И. 

Приказ, справка 

АПРЕЛЬ 

38.  Проведение контрольных мероприятий 

по исполнению приказов МО РС (Я), 

инструкций, писем по профилактике 

суицидального поведения, расширению 

информированности населения о 

превентивных мерах  по обеспечению 

сохранности жизни и здоровья 

несовершеннолетних, по исполнению 

п.2.3 совместного приказа от 29.12.2011 

г № 01-8/4-1224/01-16/3951 «О мерах 

по предупреждению и своевременному 

выявлению жестокого обращения с 

несовершеннолетними»  

в 

течение 

месяца 

Жиркова Э.И., 

Олесова С.А. 

Отчет 

39.  Организация и проведение школьного 

этапа III регионального фестиваля 

Всероссийского физкультурно – 

спортивного комплекса «Готов к труду 

и обороне» в ОО улуса 

14 – 

21.04 

Жиркова Э.И. Приказ 

40.  Подготовка отчетов организации 

профилактической работы с 

несовершеннолетними состоящими на 

профилактическом учете, в МО РС(Я) 

за 1 квартал 2018 г. 

до 25.04 Горохов Д.Н. Отчет 

41.  Организация работы и анализ занятости 

детей  и подростков, в том числе 

состоящих на профилактическом учете 

во внеурочное и каникулярное время. 

До 

25.04 

Жиркова Э.И. Отчет 

42.  Проведение проверок деятельности 

социально-педагогических служб 

образовательных организаций по 

организации профилактической работы 

в отношении детей и семей «группы 

риска» 

по 

плану 

команд

ировок 

Горохов Д.Н., 

Олесова С.А. 

Приказ 

43.  Классные родительские собрания с 

рассмотрением вопроса 

«Толерантность – дорога к миру» 

17 – 

20.04 

Горохов Д.Н. Приказ 

МАЙ 

44.  Анализ деятельности школьных 

уполномоченных по правам УОП,  

школьных служб примирения, 

организации воспитательной работы и 

профилактических мероприятий с 

детьми.  

25.05 Горохов Д.Н. Справка, 

приказ 

45.  Проведение мероприятий, 

посвященных 73 годовщине Победы в 

ВОВ 

5 – 

10.05 

Горохов Д.Н. Приказ 
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46.  Участие в республиканской акции 

«Полотно Победы» 

5 – 

10.05 

Жиркова Э.И. Приказ 

47.  Организация и проведение оперативно 

– профилактической операции 

«Подросток» 

25.05-

25.06 

Горохов Д.Н. Приказ 

48.  Организация  акций, проведение 

республиканской Недели доверия, 

Декады Телефона доверия.  

15-

20.05 

Олесова С.А. Приказ 

49.  Проведение Дня без курения (В рамках 

Всемирного Дня) 

15.05 Олесова С.А. Приказ 

50.  Организация и проведение улусного 

конкурса детской авторской песни и 

танца «Сир биьик» («Земля – колыбель 

моя») 

21 – 

25.05 

Жиркова Э.И. Приказ 

51.  Организация отдыха, оздоровления и 

занятости детей, состоящих на 

профилактическом учете в летний 

период 

25.05 Горохов Д.Н. Приказ 

52.  Организация Всероссийского 

дня оздоровительного бега «Кросс 

Нации – 2018» 

в образовательных учреждениях Усть – 

Янского улуса    

27.05 Жиркова Э.И. Приказ 

53.  Организация отдыха, оздоровления и 

занятости детей в т.ч. находящихся в 

трудной жизненной ситуации в летний 

период 2018 года 

25.05 Горохов Д.Н. Приказ 

54.  Подготовка документации для 

открытия летних площадок дневного 

пребывания детей при ОО улуса 

25.05 Горохов Д.Н. Приказ 

55.  Организация профилактических 

мероприятий по безнадзорности и 

правонарушений в ОО в период летних 

каникул  

5.05 Горохов Д.Н. Приказ 

56.  Аудиторская проверка: «Организация 

отдыха, оздоровления и занятости детей, в 

т.ч. состоящих на профилактическом учете 

в летний период» 

до 25.05 Горохов Д.Н. Приказ, справка 

ИЮНЬ 

57.  Подготовка отчета о деятельности ОО 

по организации профилактической 

работы с несовершеннолетними, 

состоящими на профилактическом 

учете за 2017 – 2018 учебный год 

до 

10.06 

Горохов Д.Н. Отчет 

58.  Организация проведения мероприятий 

ко Дню защиты детей в ОО 

01.06 Горохов Д.Н. Приказ 

59.  Организация 1 этапа оперативно – 

профилактической операции 

«Подросток» 

25.05-

25.06 

Горохов Д.Н. Приказ 

60.  Участие в межведомственных 

совместных рейдах по профилактике 

безнадзорности, беспризорности, 

по 

график

у МВК 

Горохов Д.Н. По графику 

МВК 
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организации занятости подростков в 

летнее время 

61.  Анализ исполнения плана психолого-

педагогической работы, по 

профилактике суицидального 

поведения несовершеннолетних. 

Разработка плана  2017 – 2018 гг. 

до 

13.06 

Олесова С.А. Справка 

62.  Организация проведения практических 

занятий в ОО ОБЖ по мерам 

безопасности, действиям в 

экстремальных ситуациях 

05 – 

09.06 

Горохов Д.Н. Приказ 

ИЮЛЬ 

63.  Организация выезда детей в санатории 

– профилактории по РС(Я) и за ее 

пределами 

в 

течение 

месяца 

Горохов Д.Н. Приказ 

64.  Организация 2 этапа оперативно – 

профилактической операции 

«Подросток» 

25.06-

25.07 

Горохов Д.Н. Приказ 

65.  Участие в межведомственных 

совместных рейдах по профилактике 

безнадзорности, беспризорности, 

организации занятости подростков во 

внеурочное время 

по 

графику 

МВК 

Горохов Д.Н. По графику 

МВК 

АВГУСТ 

66.  Организация выезда детей в санатории 

– профилактории по РС(Я) и за ее 

пределами 

в 

течение 

месяца 

Горохов Д.Н. Приказ 

67.  Проведение мероприятий, 

посвященных Дню Флага РФ в ОО 

улуса 

18.08 Горохов Д.Н. Приказ 

68.  Организация перевозки детей к местам 

работы родителей Депутатский – 

Юкагир – Казачье  - Депутатский 

24 – 

28.08 

Горохов Д.Н. Приказ 

69.  Планирование работы служб СПС ОО 

улуса на 2018 – 2019 учебный год 

до 25.08 Олесова С.А. План 

СЕНТЯБРЬ 

70.  Совместное планирование 

деятельности на учебный год с 

районной КДН и ЗП МО «Усть –

Янский улус (район)», ПДН, органами 

системы профилактики по исполнению 

требований ФЗ 120 

01.09 Горохов Д.Н. Заседание 

МВК 

71.  Организация работы уполномоченных 

по защите прав участников 

образовательного процесса 

01.09 Горохов Д.Н. Приказ 

72.  Составление  социальных паспортов 

ОО, Мониторинг списков 

учащихся,   состоящих  на  учёте в 

ОДН, КДН, ВШУ, списков 

неблагополучных семей 

14.09 Горохов Д.Н. Отчет, 

мониторинг 

ОКТЯБРЬ 
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73.  Контроль деятельности 

образовательных организаций по 

организации занятости обучающихся, в 

т.ч. находящихся на профилактических 

учетах в кружках и спортивных 

секциях 

15.10 Жиркова Э.И. Отчет 

74.  Организация празднования Дня Матери 

в образовательных  

организациях улуса    

15.10 Жиркова Э.И. Приказ 

75.  Организация проведения 

Всероссийского дня оздоровительного 

бега «Кросс Нации – 2018» в 

образовательных организациях    

27.09-

10.10 

Жиркова Э.И. Приказ 

76.  Организация проведения Дня 

государственноcти Республики Саха 

(Якутия) в образовательных 

организациях 

27.10 Жиркова Э.И. Приказ 

77.  Организация профилактических 

мероприятий по безнадзорности и 

правонарушений в ОО в период 

осенних каникул  

25.10 Горохов Д.Н. Приказ 

78.  Организация проведения курсов 

повышения квалификации для 

заместителей директоров по ВР, 

социальных педагогов и педагогов 

психологов 

25-

27.10 

Горохов Д.Н., 

Жиркова Э.И., 

Олесова С.А. 

Приказ 

79.  Тематическая проверка: 

«О ходе реализации проекта «Музыка для 

всех» 

10 – 

25.10 
Жиркова Э.И. Приказ, справка 

НОЯБРЬ 

80.  Организация мероприятий, 

посвященных ко Дню толерантности. 

Оформление стендов 

15.11 Горохов Д.Н. Приказ 

81.  Организация проведения единого 

классного часа по воспитанию 

толерантного мышления по темам (на 

выбор) «Все мы разные, но все мы 

заслуживаем счастья», «Профилактика 

и разрешение конфликтов», «Богатое 

многообразие мировых культур», 

«Семейные тайны», «Мир без 

конфронтаций. Учимся решать 

конфликты», «Учимся жить в 

многоликом мире» 

15.11 Горохов Д.Н. Служебное 

письмо 

82.  Организация проведения мероприятий, 

посвященных празднованию Дня 

народного единства в образовательных 

учреждениях Усть-Янского улуса 

4-7.11 Горохов Д.Н. Приказ 

83.  Проведение Месячника 

психологического здоровья детей в 

1.10-

1.11 

Олесова С.А. Приказ 
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образовательных организациях 

84.  Тематическая проверка:  

Организация проведения Месячника 

психологического здоровья детей 

15.10-

15.11 
Олесова С.А. Приказ, справка 

85.  Организация празднования 

Всероссийского Дня Матери в 

образовательных учреждениях Усть-

Янского улуса    

27.11 Жиркова Э.И. Приказ 

ДЕКАБРЬ 

86.  Организация проведения Дня Героев 

Отечества в ОО улуса 

11-

17.12 

Горохов Д.Н. Приказ 

87.  Организация проведения в ОО улуса 

Международного Дня борьбы с 

коррупцией 

5.12 Горохов Д.Н. Приказ 

88.  Организация проведения мероприятий 

ко Дню Конституции Российской 

Федерации 

12.12 Горохов Д.Н. Приказ 

89.  Организация выезда делегации 

школьников Усть – Янского улуса на 

елку Президента РС (Я) и Кремлевскую 

елку 

03 – 

28.12 

 

Горохов Д.Н. 

Жиркова Э.И. 

Приказ 

90.  Контроль и анализ работы 

образовательных организаций по 

исполнению ФЗ-120 «Об основах 

системы профилактики безнадзорности 

и правонарушений среди 

несовершеннолетних» за 1 полугодие 

2018 - 2019 учебного года 

25.12 Горохов Д.Н. Справка, 

приказ 

91.  Проведение улусного этапа 

республиканского конкурса «Будущий 

дипломат» 

3-17.12 Горохов Д.Н. Приказ 

92.  Организация проведения Дней детского 

движения в Усть – Янском улусе, в 

рамках Республиканских мероприятий, 

посвященных Дню детского движения 

в РС (Я)  

03.12. – 

01.06. 

2018 г. 

Горохов Д.Н. Приказ 

93.  Мониторинг охвата детей дополнительным 

образованием 
25.12 Жиркова Э.И. Приказ, справка 

1.  Мониторинг несовершеннолетних, 

состоящих на профилактических учетах 

КДН и ЗП, ВШК, ПДН 

25.12 Горохов Д.Н. Приказ, справка 

 

 
ИННОВАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ СЛУЖБА 

 

Циклограмма деятельности ИМС 

 

Ежедневно: 

1. Индивидуальные консультации методистов с педагогическими работниками ОО; 

2. Оказание методической помощи специалистами; 

3. Оформление служебных писем, приказов; 
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4. Исполнение решений, постановлений и приказов МКУ «УРУО», МО РС(Я). 

5. Обновление и размещение информации на сайте УО; 

6. Рассылка  поступающей информации о курсах ПК. 

 

Еженедельно: 

1. Планерное совещание ИМС; 

 

Ежемесячно: 

1. Разработка методических рекомендаций; 

2. Рассылка и размещение плана-графика КПК ИРОиПК на месяц; 

3. Контроль пополнения, обновления сайтов ОО. 

 

Ежеквартально: 

1. Мониторинг прохождения курсов повышения квалификации; 

2. Пополнение банка данных одаренных детей, педагогов; 

3. Квартальный аналитический отчет МКУ УРУО. 

 

В полугодие: 

1. Изучение информационных, методических, курсовых потребностей руководителей и 

педагогических работников ОО. Мониторинг запросов; 

2. Мониторинг сайтов ОО. 

 

1 раз в год: 

1. Формирование плана работы на год; 

2. Мониторинг развития муниципальной системы образования; 

3. Мониторинг состояния и результатов работы по повышению уровня квалификации 

руководящих и педагогических работников ОО; 

4. Годовой аналитический отчет МКУ УРУО. 

 

В течение года: 

1. Совершенствование локальных и нормативных правовых актов службы; 

2. Формирование базы данных о педагогических работниках ОО; 

3. Формирование банка данных педагогов ОО, прошедших КПК; 

4. Формирование реестра методической информации (научно-методической, 

методической и др.); 

5. Ознакомление с новинками педагогической, методической и научно-популярной 

литературы. 

6. Ознакомление руководителей и педагогов с опытом инновационной деятельности 

других ОО; 

7. Выявление затруднений дидактического и методического характера в образовательном 

процессе; 

8. Изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта; 

 

Конкурсы педагогического мастерства 

 

1. Грант Главы РС (Я) «Лучший учитель»; 

2. Конкурс на денежную премию «Лучший учитель», «Лучший педагог дошкольного 

образования», «Лучший педагог дополнительного образования»; 

3. Конкурс «Учитель года»; 

4. Конкурс «Воспитатель года»; 

5. Конкурс «Педагогический дебют»; 
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6. Конкурс «Молодой педагог»; 

7. Конкурс заместителей директоров. 

 

План работы отдела 

№ Мероприятия  Ответственные  Итоговый 

документ 

ЯНВАРЬ 

1.  Формирование рейтинга педагогов и 

обучающихся по участию в НПК, ВсОШ 

Ильинова В.Н. Муниципальный 

рейтинг, 

размещение на 

сайте РУО 

2.  Пополнение банка данных учащихся, 

занимающихся научно-исследовательской 

деятельностью 

Ильинова В.Н. Пополнение банка 

данных 

3.  Объявление о районном конкурсе 

инновационных проектов ОУ на присвоение 

статуса МИП 

Ильинова В.Н. Служебное 

письмо 

4.  Контроль ведения электронной очереди  в 

МБДОУ «Депутатский д/с «Умка» 

Васильева А.С. Служебное 

письмо 

5.  Заключение договора с Ростелеком на новый 

календарный год 

Голиков Я.А. Договор  

ФЕВРАЛЬ 

1.  Реализация проекта «Образование»: Грант 

Президента РС (Я) «Лучший учитель» 

Ильинова В.Н. Приказ 

2.  Организация участия в конкурсе на денежную 

премию Главы РС (Я) лучшим учителям, 

лучшим педагогов ДОО, лучшим педагогам 

ДО 

Ильинова В.Н. Приказ  

3.  Заседание районного методического Совета Ильинова В.Н. Служебное 

письмо 

4.  Организация участия выпускников ОУ района 

в региональной технической олимпиаде ВУЗов 

РФ 

Ильинова В.Н. Приказ  

5.  Районный литературный вечер (педагогов 

филологического цикла) к Международному 

дню родного языка 

Ильинова В.Н. Приказ  

6.  Продление ЭЦП руководителей ОО Васильева А.С. Приказ, сл. 

письмо 

7.  Техническое сопровождение при проведении 

Итогового Сочинения (Изложения) для 

выпускных классов 

Голиков Я.А. ТО 

8.  Приобретении и установка (настройка) 

антивирусных программ в ОУ 

Голиков Я.А., 

руководители 

ОО 

Договор, ТО 

МАРТ 

1.  Научно-практическая конференция педагогов, 

работающих по техническому направлению и 

ШБИ. 

Ильинова В.Н. Приказ  

2.  Выставка технического творчества 

школьников 

Ильинова В.Н. Служебное 

письмо 
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3.  Районный форум молодых педагогов в с. 

Казачье 

Окорокова М.С.,  

Ильинова В.Н. 

Приказ, 

4.  Муниципальный этап конкурса 

«Воспитатель года-2017» 

Ильинова В.Н. Приказ 

5.  Семинар:  
Осуществление индивидуального подхода к 

творческой личности и ее развитию. 

Организации дифференцированной работы с 

категориями обучающихся (одаренными, 

способными и высокомотивированными 

детьми) 

Ильинова В.Н. Служебное 

письмо 

6.  Распространение и обобщение опыта работы 

педагогов ОО в СМИ 
Ильинова В.Н. Служебное 

письмо 

7.  Организация участия победителей 

региональной НПК в НПК всероссийского 

уровня 

Ильинова В.Н. Приказ  

8.  Организация участия ОО в Республиканском 

конкурсе перспективных инновационных 

проектов и программ на Грант Главы РС (Я) 

Ильинова В.Н. Приказ  

9.  Организация участия выпускников школ в I, II 

муниципальном этапах III телевизионной 

олимпиады школьников по экономике 

Ильинова В.Н. Приказ о 

проведении 

олимпиады 

10.  Завершение конкурса. Заседание экспертного 

совета о присвоении/отказе статуса МИП 

Ильинова В.Н. Протокол, 

приказ  

11.  Мониторинг заполнения школьного модуля АИС 

СГО «Электронный журнал» 
Васильева А.С. 
Директора школ 

Отчет о работе 

12.  Создание/продление ЭЦП-КОНТУР 

руководителей ОУ 

Голиков Я.А. Служебное 

письмо 

АПРЕЛЬ 

1.  Отчет о деятельности МКУ УРУО за 1 квартал  Ильинова В.Н. Отчет  

2.  Мониторинг прохождения КПК руководителями и 

педагогами ОО за 1 квартал 
Ильинова В.Н. Мониторинг 

3.  Пополнение банка  данных об инновационной 

работе в ОО района 
Ильинова В.Н. Ведение 

мониторинга 

4.  Муниципальный заочный конкурс заместителей 

директоров и педагогов, желающих стать 

заместителями директоров (создание 

муниципального резерва руководящих кадров) 

Ильинова В.Н., 

руководители 

ОО 

Приказ, 

рекомендации 

5.  Заседание муниципальной комиссии МО 

«Усть-Янский улус (район)» по конкурсу 

«Лучший учитель» 

Ильинова В.Н. Приказ 

6.  Семинар:   

Руководство научно-исследовательской 

деятельностью обучающихся 

Ильинова В.Н. Служебное 

письмо 

7.  Сбор/заполнение РБД выпускников 

участвующих Государственной итоговой 

аттестации 

Голиков Я.А. Служебное 

письмо 

8.  Заполнение и обновление сайтов 

образовательных учреждений 

Васильева А.С. Служебное 

письмо 

МАЙ 

1.  Проведение мероприятий в ОО,  посвященных  

Дню славянской письменности и культуры, Дню 

русского языка и  Пушкинскому дню России 

Ильинова В.Н. Приказ о 

проведении 

мероприятий 
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2.   Отчет о результатах  инновационной деятельности 

ОУ, имеющих статус МИП.  
Ильинова В.Н. 

 
Аналитический 

отчет 

3.  Заседание улусного методического Совета Ильинова В.Н. Служебное 

письмо о 

заседании РМС 

4.  Контроль и координация работ операторов 

ЕГЭ  в пунктах проведения экзамена при 

проведении ЕГЭ, ОГЭ-2018 

Васильева А.С.  

5.  Мониторинг сайтов ОУ Васильева А.С. Отчет  

6.  Техническое сопровождение при проведении 

Итогового Сочинения (Изложения) для 

выпускных классов 

Голиков Я.А. ТО 

ИЮНЬ 

1.  Организация участия ОО района в 

Республиканской педагогической ярмарке 

«Сельская школа. Образовательная ярмарка». 

Ильинова В.Н. Служебное 

письмо 

2.  Повышение квалификации педагогов-психологов в 

летней школе «Тобул» 
Ильинова В.Н. Служебное 

письмо 

3.  Отчет о деятельности МКУ УРУО по итогам  1 

полугодия 
Ильинова В.Н. Аналитический 

отчет 

4.  Распространение и обобщение опыта работы 

педагогов ОО в СМИ 
Ильинова В.Н. Служебное 

письмо 

5.  Техническое сопровождение ЕГЭ  Голиков Я.А. 
Васильева А.С. 

Приказ, отчет, 

справка 

ИЮЛЬ 

1.  Техническое сопровождение ЕГЭ, ОГЭ (резервные 

дни) 
Голиков Я.А. 

Васильева А.С. 
Приказ, отчет, 

справка 
АВГУСТ 

1.  Семинары, образовательные проекты  в рамках 

Республиканского августовского совещания 
Ильинова В.Н. Приказ  

2.  Семинар по АИС СГО в рамках Августовского 

совещания педагогических работников МО РС(Я), 
Центр дистанционного образования 

Васильева А.С. 
Руководители ОО 

Приказ 

3.  Переход на новый учебный год в АИС СГО Васильева А.С. Приказ  

4.  Комплектование в Е-услуги. Образование Васильева А.С. Служебное 

письмо 

СЕНТЯБРЬ 

1.  Торжественная линейка «День Знаний», 

посвященная к Десятилетию детства 

Ильинова В.Н., 

руководители 

Приказ  

2.  Отчет по итогам 1-3 кварталов Ильинова В.Н. Отчет 

3.  Мониторинг прохождения КПК руководителями и 

педагогами ОО за 3 квартала 
Ильинова В.Н. Мониторинг 

4.  Заседание РМС: Разработка единых заданий на 

школьный этап ВсОШ и Олимпиаду школьников 

РС (Я) в 2017-2018 учебном году. 

Ильинова В.Н., 

члены РМС 
Служебное 

письмо 

5.  Мониторинг сайтов ОО Васильева А.С. Служебное 

письмо 

ОКТЯБРЬ 

1.  Мониторинг развития системы образования Ильинова В.Н. Приказ. Итоговый 

отчет 

2.  Районный конкурс на лучшую школу по 

организации  работы с одаренными и способными 

детьми 

Ильинова В.Н. Приказ  

3.  Обобщение опыта работы педагогов с одаренными, Ильинова В.Н. Сборник  
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способными  детьми (издание сборника) 

4.  Заседание РМС: Разработка единых заданий на 

муниципальный этап ВсОШ и Олимпиаду 

школьников РС (Я) в 2017-2018 учебном году. 

Ильинова В.Н., 

члены РМС 
Служебное 

письмо 

5.  Организация проведения школьного этапа ВсОШ и 

Олимпиады школьников РС (Я) Все ОО 
Ильинова В.Н., 

руководители ОУ 
Приказ о 

проведении ШЭ 

ВсОШ 

6.  Подготовка в РИС ЕГЭ Васильева А.С. Приказ 

НОЯБРЬ 

1.  Организация проведения Всероссийской 

олимпиады школьников и Олимпиады школьников 

РС (Я), муниципальный этап 

Ильинова В.Н., 

оргкомитет МБУ 

УРУО 

Приказ о 

проведении 

ВсОШ 

2.  Организация муниципального заочного конкурса 

«Педагогический дебют» 
Ильинова В.Н. Приказ  

3.  Школьный этап НПК «Шаг в будущее», «Я-

исследователь» 
Ильинова В.Н., 

руководители  

Приказ  

4.  Мониторинг  сайтов ОУ Васильева А.С. Отчет 

5.  Заполнение РБД Васильева А.С. Отчет 

ДЕКАБРЬ 

1.  Организация участия школьников в 

региональном этапе Всероссийской 

предметной олимпиады школьников 

Ильинова В.Н. Приказ на выезд 

детей в г. Якутск 

на РЭ ВсОШ 

2.  Муниципальный этап НПК «Шаг в будущее», 

«Я-исследователь» 

Ильинова В.Н. Приказ 

3.  Организация участия в  республиканском заочном 

отборочном этапе НПК «Шаг в будущее», «Я-

исследователь». 

Ильинова В.Н. Заявка  

4.  Составление электронного сборника научно-

исследовательских работ школьников 
Ильинова В.Н. Составление 

сборника 

5.  Мониторинг  повышения квалификации 

педагогических кадров за 2018 г. Прогноз на 2019 

год. 

Ильинова В.Н. Мониторинг 

6.  Годовой отчет, исполнение плана МКУ УРУО Ильинова В.Н. Аналитический 

отчет 

7.  Муниципальный этап Рождественских 

образовательных чтений 

Ильинова В.Н., 

Местников П.П. 

Приказ  

8.  Мониторинг заполнения АИС СГО. 

Электронный журнал 

Васильева А.С. Служебное 

письмо 

9.  Техническое сопровождение при проведении 

Итогового Сочинения (Изложения) для 

выпускных классов 

Васильева А.С. Техническое 

сопровождение 

 
ПЛАНОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ОТДЕЛ 

 

План работы отдела 

 

№ Наименование мероприятий Ответственные Примечание 

ЯНВАРЬ 

1.  Работа по распределению бюджетных 

средств по установленным муниципальным 

заданиям 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

Составление 

смет 

2.  Разработка муниципальных заданий на 

финансовый год 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Муниципальные 

задания 
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Рожина В.В. 

3.  Согласование муниципальных заданий на 

финансовый год 

Слепцова М.Е. Распоряжение 

4.  Разработка проектов смет по расходованию 

по лимитам бюджетных обязательств,  плана 

финансово – хозяйственной деятельности и 

утверждение  

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

План 

финансово- 

хозяйственной 

деятельности, 

бюджетная 

смета 

5.  Разработка проектов соглашений на 

муниципальное задание и на иные субсидии 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

Соглашение 

6.  Разработка проектов плана закупок работ, 

услуг на финансовый год 

Реброва Е.Г. План закупок 

работ, услуг 

7.  Размещение в ЕИС плана закупок работ, 

услуг для нужд ОО 

Реброва Е.Г. Информация 

8.  Разработка проектов планов графиков работ, 

услуг на финансовый год 

Реброва Е.Г. План график 

закупок работ, 

услуг 

9.  Размещение в ЕИС планов графиков работ, 

услуг на финансовый год 

Реброва Е.Г. Информация 

10.  Сдача годовых отчетностей в МОРС(Я) Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

Отчетность, 

анализ 

ФЕВРАЛЬ 

 Проведение семинара для руководителей 

ОО по расходованию бюджетных средств на 

выполнение муниципального задания 

Слепцова М.Е. 

Реброва Е.Г. 

Программа 

семинара 

11.  Подписание соглашений с ведомствами по 

бюджетным обязательствам 

Слепцова М.Е Соглашение 

12.   Отчет о результатах  деятельности 

муниципальных заданий ОО 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Дубинина Е.А. 

Отчет 

13.  Работа с образовательными организациями 

по формированию ОШ-2 

Рожина В.В. Отчетность 

МАРТ 

14.  Формирование бюджета по организации 

летнего отдыха детей 

Слепцова М.Е Смета по ОО 

15.  Контроль исполнения, расходования, 

отслеживания финансовых средств ГБ, МБ 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Анализ 

АПРЕЛЬ 

16.  Сдача квартальных отчетностей в МОРС(Я)

  

 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

Отчетность, 

анализ 

МАЙ 

17.  Формирование штатного расписания 

работников летних площадок дневного 

пребывания и досуговых групп 

Слепцова М.Е Приказ, штатное 

расписание 

ИЮЛЬ 

18.  Сдача квартальных отчетностей в МОРС(Я)

  

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Отчетность, 

анализ 
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 Рожина В.В. 

АВГУСТ 

19.  Формирование проектов тарификации ОО Слепцова М.Е Приказы, 

запросы 

20.  Формирование проектов штатных 

расписаний ОО 

Слепцова М.Е Приказы, 

запросы 

21.   Анализ показателей финансово-

хозяйственной деятельности 

муниципальных заданий ОО 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

Анализ по ОО 

СЕНТЯБРЬ 

22.  Согласование штатного расписания с 

учебным планом с ОО 

Слепцова М.Е Учебные планы, 

тарификации 

23.  Защита и согласование финансовых средств 

по Госстандарту дошкольного образования 

Слепцова М.Е Расчеты 

24.  Защита и согласование финансовых средств 

по Госстандарту общего образования 

Слепцова М.Е Расчеты 

25.  Утверждение штатных расписаний ОО Слепцова М.Е Штатные 

расписания 

ОКТЯБРЬ 

26.  Разработка и корректировка плана 

социально-экономического развития в 

системе образования в Усть – Янском улусе 

Слепцова М.Е Работа с 

отделами 

27.  Сдача квартальных отчетностей в МОРС(Я)

  

 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

Отчетность, 

анализ 

НОЯБРЬ 

28.   Анализ показателей финансово-

хозяйственной деятельности 

муниципальных заданий ОО 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

Анализ по ОО 

ДЕКАБРЬ 

29.  Работа по распределению бюджетных 

средств по нормативным затратам 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

Составление 

смет 

30.  Разработка ведомственных перечней 

муниципальных услуг, работ по ОО 

Слепцова М.Е Приказ 

31.  Разработка проектов муниципальных 

заданий на планируемый год 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

Запросы, 

Проекты 

муниципальных 

заданий 

32.  Размещение информации на официальном 

сайте Хранилище КС 

Слепцова М.Е 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

Информация 

33.  Отслеживание выполнения плана графика 

закупок ОО 

Реброва Е.Г. Информация 

34.  Проведение семинара для руководителей 

ОО по плановому финансовому году 

Слепцова М.Е. 

Реброва Е.Г. 

Программа 

семинара 

35.  Расчет и начисление коммунальных льгот  

педагогическим работникам ОО 

Реброва Е.Г. 

Рожина В.В. 

Расчет и 

начисление 

 


