План 
работы отдела воспитания и дополнительного образования МКУ «Усть – Янское районное управление образования» на 2017 год
Цель: совершенствование системы воспитательной работы, профилактики правонарушений и безнадзорности; снижение роста преступлений и правонарушений среди несовершеннолетних, обеспечение  защиты прав и законных интересов детей на территории Усть-Янского района:
Задачи: 
1. Осуществление контроля за условиями содержания, воспитания обучающихся  в ОО ;
2. Организация работы по профилактике безнадзорности и правонарушений, выявление и устранение причин и условий, способствующих совершению преступлений;

3. Защита  прав несовершеннолетних;

4. Обеспечение психолого-педагогического сопровождения участников образовательного процесса;

5. Организация информационно-разъяснительной работы среди педагогов, родителей, несовершеннолетних, профилактика мер суицидального поведения несовершеннолетних, психолого-педагогическая коррекция стрессогенных ситуаций с обучающимися.

6. Организация эффективного взаимодействия всех воспитательно-образовательных структур (МКУ УРУО), школы, семьи, муниципального центра материнства и детства, КДН, отдела опеки и попечительства, МВД и др. структур) по работе с несовершеннолетними «группы риска».

Циклограмма деятельности отдела воспитания и дополнительного образования

	Дни недели
	Вид деятельности

	Понедельник
	09.00-10.30 Обеспечение условиями содержания, воспитания, питания и дополнительного образования обучающихся  в ОО улуса;
11.00. Планерное совещание руководителей отдела МКУ «УРУО».

15.00. Планерное совещание специалистов ОВ и ДО МКУ «УРУО» по исполнению плана работы.

Организация работы по взаимодействию служб СПС ОО улуса.

Работа по исполнению решений, постановлений и приказов МКУ «УРУО», МО РС(Я).

Издание приказов, оформление справок, служебных записок.

	Вторник
	09.00-10.30 Обеспечение условиями содержания, воспитания, питания и дополнительного образования обучающихся  в ОО улуса;
11:00 Работа по организации и проведению районных мероприятий для обучающихся и ОО улуса. 

Организация работы ОО с несовершеннолетними, состоящими на профилактических учетах.

Работа по взаимодействию с отделом опеки и попечительства МО «Усть – Янский улус (район)». Сверка списков и данных детей, находящихся в опеке.

Организации 2-х разового горячего питания обучающихся из многодетных малоимущих и малообеспеченных семей в ОО.

Оформление служебных записок, издание приказов.

	Среда
	09.00-10.30 Обеспечение условиями содержания, воспитания, питания и дополнительного образования обучающихся  в ОО улуса;
11:00 Работа по организации и проведению районных мероприятий для обучающихся и ОО улуса. 

Организация работы со службами СПС ОО улуса по исполнению плана.
Издание приказов, служебных записок.

	Четверг
	09.00-10.30 Обеспечение условиями содержания, воспитания, питания и дополнительного образования обучающихся  в ОО улуса;
11:00 Еженедельный учет детей, состоящих на профилактических учетах КДН и ЗП, ПДН, ВШК в ОО. Сверка данных. Мониторинг.
Работа с документами по организации питания детей из малоимущих многодетных и малообеспеченных семей в ОО улуса.

Оформление справок, служебных записок, издание приказов.

	Пятница
	09.00-10.30 Обеспечение условиями содержания, воспитания, питания и дополнительного образования обучающихся  в ОО улуса;
11:00 Работа по организации и проведению районных мероприятий для обучающихся и ОО улуса. 

Работа по взаимодействию с районным КДН и ЗП, ПДН, .ЦСПС, 

Оформление справок, служебных записок, издание приказов.

Совещание отдела ОВ и ДО по подведению итогов недельной работы и планированию деятельности на неделю. 


План работы отдела
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный
	Итоговый документ

	ЯНВАРЬ

	1. 
	Организация и проведение районного (заочного) Форума  детских общественных объединений «Мы - будущее Республики». 
	27 – 31.01.
	Ремех Е.Н.
	Приказ



	2. 
	Конкурс смотр кабинетов Детских общественных объединений, в рамках празднования 25–летия Детского движения в Республике Саха (Якутия)
	27 – 31.01
	Ремех Е.Н.
	Приказ



	3. 
	Планирование работы по профилактике безнадзорности, правонарушений и употребления ПАВ на второе полугодие текущего учебного года во взаимодействии с другими органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. 
	до 25.01
	Горохов Д.Н.
	План

	4. 
	Ведение банка данных обучающихся, состоящих на учете в ПДН, КДН, на внутришкольном учете, а также на неблагополучные семьи; информирование органов системы профилактики беспризорности и безнадзорности
	до 25.01
	Горохов Д.Н.
	Мониторинг

	5. 
	Проведение районного этапа республиканского конкурса «Будущий дипломат»
	27.01
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	6. 
	Проведение декады – акции «Победа - 72» в ОО, в рамках Месячника патриотического воспитания обучающихся
	30.01 – 30.02
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	7. 
	Статистический отчет по форме 1-ОД
	20.01
	Ремех Е.Н.
	Отчет

	8. 
	Организация проведения уроков по противодействию экстремизму в ОО улуса
	28.01
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	9. 
	Организация проведения практических занятий в рамках предмета ОБЖ по мерам безопасности, действиям в экстремальных ситуациях
	в течение месяца
	Горохов Д.Н.
	Служебное письмо

	10. 
	Организация   работы с детьми, состоящими  на профилактическом учете КДН, ПДН и ВШК
	Ежеквартально
	Горохов Д.Н.
	Отчет по ф. №2,8

	11. 
	Аудиторская проверка:
«Организация питания детей и охрана здоровья обучающихся и воспитанников»
	по плану командировок
	Горохов Д.Н.
Булатова М.Н.
Оконешникова Е.М.
	Приказ, справка

	ФЕВРАЛЬ

	12. 
	Организация и проведение месячника патриотического воспитания детей
	30.01.-30.02
	Горохов Д.Н. Ремех 
Е.Н.
	Приказ

	13. 
	Сверка базы данных неблагополучных детей и семей совместно с КДН и ЗП, ПДН, органами системы профилактики
	до 25.02 
	Горохов Д.Н.
	Отчет

	14. 
	Анализ внеурочной деятельности школ: работа спортивных секций, кружков, факультативов, клубов, объединений по охвату детей «группы риска».
	до 25.02
	Ремех Е.Н.
	Справка, приказ

	15. 
	Участие в заседаниях КДН и ЗП
	по графику КДН и ЗП
	Горохов Д.Н
	Отчет

	16. 
	Организация  и проведение районных военно - спортивных игр «Снежный барс 2017»
	16-18.02
	Горохов Д.Н. Ремех 
Е.Н.
	Приказ

	17. 
	Организация проведения районного (заочного) конкурса среди юношей «Ыллаа – туой, уол о5о»
	20.02
	Ремех Е.Н.
	Приказ

	18. 
	Организация проведения смотра песни и строя в ОО улуса, посвященных  Дню защитника Отечества.
	23.02
	Ремех Е.Н.
	Приказ

	19. 
	Подготовка Соглашения по организации летнего отдыха, оздоровления и занятости детей
	до 01.03
	Горохов Д.Н.
	Соглашение

	20. 
	Организация проведения классных родительских собраний  в ОО «Воспитание толерантности в семье»
	27.02
	Горохов Д.Н.
	Служебное письмо

	21. 
	Организация проведения профилактических бесед правоохранительных органов с обучающимися по противодействию экстремизму
	по плану МВК
	Горохов Д.Н.
	В графику командировок

	22. 
	Тематическая проверка: «Исполнение требований ФЗ№120 от 24.06.1999 г. «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» п.2, ст.14  (МБОУ «Силянняхская СОШ», МБОУ «Усть -Куйгинская СОШ», МБОУ «Казачинская СОШ», МБОУ «Хайырская СОШ», МБОУ «Усть – Янская СОШ»)
	по плану командировок
	Горохов Д.Н.
	Приказ, справка 

	МАРТ

	23. 
	Организация и проведение обучающего семинара для социально-педагогических служб общеобразовательных организаций «Организация деятельности социально - педагогических служб школ по профилактике безнадзорности, правонарушений и употребления ПАВ»
	17-18.03
	Горохов Д.Н., 
Олесова С.А.
	Приказ

	24. 
	Организация Месячника психологического здоровья детей в ОО 15 марта – 15 апреля. 
	15.03 – 15.04
	Олесова С.А.
	Приказ

	25. 
	Участие в заседаниях муниципальных комиссий МВК по профилактике суицидов среди населения Усть - Янского улуса, КДН, с участием педагогических представителей школ улуса, семьи, муниципального центра материнства и детства, отдела опеки и попечительства, МВД и др структур
	по плану КДН и ЗП
	Олесова С.А.
	Протокол

	26. 
	Проведения XXXIII улусной (заочной) выставки прикладного творчества «Радуга Севера»
	20-24.03
	Ремех Е.Н.
	Приказ

	27. 
	Организация профилактических мероприятий по безнадзорности и правонарушений в ОО в период весенних каникул 
	25.03-03.04

	Горохов Д.Н.

Ремех Е.Н.
	Приказ

	28. 
	Организация проведения анкетирования в ОО по  противодействию экстремизма 
	30-31.03
	Горохов Д.Н.
	Служебное письмо

	29. 
	Проведение улусного танцевального фестиваля «Дьукээбил уоттара», на базе МБОУ «Усть – Янская СОШ»
	23-26.03
	Горохов Д.Н. Ремех Е.Н.
	Приказ

	30. 
	Организация участия детских общественных объединений в Республиканском фестивале детских общественных объединений
	23-24.03
	Ремех Е.Н.
	Приказ

	31. 
	Тематическая проверка: «Исполнение требований ФЗ№120 от 24.06.1999 г. «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» п.2, ст.14 (МБОУ «Туматская СОШ», «Нижнеянская СОШ», МКОУ «Юкагирская ООШ», МБОУ Депутатская СОШ», МКОУ «Уяндинская ООШ»)
	 по плану командировок
	Горохов Д.Н.
	Приказ, справка

	32. 
	Аудиторская проверка: 
«Организация  дополнительного образования и внеурочной деятельности обучающихся, в т.ч. состоящих на профилактическом учете»
	по плану командировок
	Горохов Д.Н. 
Ремех Е.Н.
	Приказ, справка

	АПРЕЛЬ

	33. 
	Проведение контрольных мероприятий по исполнению приказов МО РС (Я), инструкций, писем по профилактике суицидального поведения, расширению информированности населения о превентивных мерах  по обеспечению сохранности жизни и здоровья несовершеннолетних, по исполнению п.2.3 совместного приказа от 29.12.2011 г № 01-8/4-1224/01-16/3951 «О мерах по предупреждению и своевременному выявлению жестокого обращения с несовершеннолетними» 
	в течение месяца
	Олесова С.А.
	Отчет

	34. 
	Подготовка отчетов организации профилактической работы с несовершеннолетними состоящими на профилактическом учете, в МО РС(Я) за 1 квартал 2017 г.
	до 25.04
	Горохов Д.Н.
	Отчет

	35. 
	Организация работы и анализ занятости детей  и подростков, в том числе состоящих на профилактическом учете во внеурочное и каникулярное время.
	до 25.04
	Ремех Е.Н.
	Отчет

	36. 
	Проведение проверок деятельности социально-педагогических служб образовательных организаций по организации профилактической работы в отношении детей и семей «группы риска»
	по плану командировок
	Горохов Д.Н., Олесова С.А.
	Приказ

	37. 
	Классные родительские собрания с рассмотрением вопроса «Толерантность – дорога к миру»
	17-22.04
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	МАЙ

	38. 
	Анализ деятельности школьных уполномоченных по правам УОП,  школьных служб примирения, организации воспитательной работы и профилактических мероприятий с детьми. 
	25.05
	Горохов Д.Н.
	Справка, приказ

	39. 
	Проведение мероприятий, посвященных 72 годовщине Победы в ВОВ
	5-10.05
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	40. 
	Участие в республиканской акции «Полотно Победы»
	5-10.05
	Ремех Е.Н.
	Приказ

	41. 
	Организация и проведение оперативно - профилактической операции «Подросток»
	25.05-25.06
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	42. 
	Организация  акций, проведение республиканской Недели доверия, Декады Телефона доверия. 
	15-20.05
	Олесова С.А.
	Приказ

	43. 
	Проведение Дня без курения (В рамках Всемирного Дня)
	15.05
	Олесова С.А.
	Приказ

	44. 
	Организация и проведение улусного конкурса детской авторской песни и танца «Сир биьик» («Земля - колыбель моя»)
	23-25.05
	Ремех Е.Н.
	Приказ

	45. 
	Организация отдыха, оздоровления и занятости детей, состоящих на профилактическом учете в летний период
	25.05
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	46. 
	Организация Всероссийского

дня оздоровительного бега «Кросс Нации - 2017»

в образовательных учреждениях Усть – Янского улуса   
	27.05
	Ремех Е.Н.
	Приказ

	47. 
	Организация отдыха, оздоровления и занятости детей в т.ч. находящихся в трудной жизненной ситуации в летний период 2017 года
	25.05
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	48. 
	Подготовка документации для открытия летних площадок дневного пребывания детей при ОО улуса
	25.05
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	49. 
	Организация профилактических мероприятий по безнадзорности и правонарушений в ОО в период летних каникул 
	5.05
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	50. 
	Аудиторская проверка: «Организация отдыха, оздоровления и занятости детей, в т.ч. состоящих на профилактическом учете в летний период»
	до 25.05
	Горохов Д.Н.
	Приказ, справка

	ИЮНЬ

	51. 
	Подготовка отчета о деятельности ОО по организации профилактической работы с несовершеннолетними, состоящими на профилактическом учете за 2016 - 2017 учебный год
	до 10.06
	Горохов Д.Н.
	Отчет

	52. 
	Организация проведения мероприятий ко Дню защиты детей в ОО
	01.06
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	53. 
	Организация 1 этапа оперативно - профилактической операции «Подросток»
	25.05-25.06
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	54. 
	Участие в межведомственных совместных рейдах по профилактике безнадзорности, беспризорности, организации занятости подростков в летнее время
	по графику МВК
	Горохов Д.Н.
	По графику МВК

	55. 
	Анализ исполнения плана психолого-педагогической работы, по профилактике суицидального поведения несовершеннолетних. Разработка плана  2017 - 2018 гг.
	до 10.06
	Олесова С.А.
	Справка

	56. 
	Организация проведения практических занятий в ОО ОБЖ по мерам безопасности, действиям в экстремальных ситуациях
	5-10.06
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	ИЮЛЬ

	57. 
	Организация выезда детей в санатории – профилактории по РС(Я) и за ее пределами
	в течение месяца
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	58. 
	Организация 2 этапа оперативно - профилактической операции «Подросток»
	25.06-25.07
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	59. 
	Участие в межведомственных совместных рейдах по профилактике безнадзорности, беспризорности, организации занятости подростков во внеурочное время
	по графику МВК
	Горохов Д.Н.
	По графику МВК

	АВГУСТ

	60. 
	Организация выезда детей в санатории – профилактории по РС(Я) и за ее пределами
	в течение месяца
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	61. 
	Проведение мероприятий, посвященных Дню Флага РФ в ОО улуса
	18.08
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	62. 
	Организация перевозки детей к местам работы родителей Депутатский – Юкагир – Казачье  - Депутатский
	26-28.08
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	63. 
	Планирование работы служб СПС ОО улуса на 2017 – 2018 учебный год
	до 25.08
	Олесова С.А.
	План

	СЕНТЯБРЬ

	64. 
	Совместное планирование деятельности на учебный год с районной КДН и ЗП МО «Усть –Янский улус (район)», ПДН, органами системы профилактики по исполнению требований ФЗ 120
	01.09
	Горохов Д.Н.
	Заседание МВК

	65. 
	Организация работы уполномоченных по защите прав участников образовательного процесса
	01.09
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	66. 
	Составление  социальных паспортов ОО,

Мониторинг списков учащихся,  состоящих  на  учёте в ОДН, КДН, ВШУ, списков неблагополучных семей
	15.09
	Горохов Д.Н.
	Отчет, мониторинг

	ОКТЯБРЬ

	67. 
	Контроль деятельности образовательных организаций по организации занятости обучающихся, в т.ч. находящихся на профилактических учетах в кружках и спортивных секциях
	15.10
	Ремех Е.Н.
	Отчет

	68. 
	Организация празднования Дня Матери в образовательных 

организациях улуса   
	15.10
	Ремех Е.Н.
	Приказ

	69. 
	Организация проведения Всероссийского

дня оздоровительного бега «Кросс Нации - 2017»

в образовательных организациях   
	27.09-10.10
	Ремех Е.Н.
	Приказ

	70. 
	Организация проведения Дня государственноcти 

Республики Саха (Якутия)

в образовательных организациях
	27.10
	Ремех Е.Н.
	Приказ

	71. 
	Организация профилактических мероприятий по безнадзорности и правонарушений в ОО в период осенних каникул 
	25.10
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	72. 
	Организация проведения курсов повышения квалификации для заместителей директоров по ВР, социальных педагогов и педагогов психологов
	25-27.10
	Горохов Д.Н., Олесова С.А.
	Приказ

	73. 
	Тематическая проверка:            «О ходе реализации проекта «Музыка для всех»
	10 – 25.10
	Ремех Е.Н.
	Приказ, справка

	НОЯБРЬ

	74. 
	Организация мероприятий, посвященных ко Дню толерантности. Оформление стендов
	15.11
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	75. 
	Организация проведения единого классного часа по воспитанию толерантного мышления по темам (на выбор) «Все мы разные, но все мы заслуживаем счастья», «Профилактика и разрешение конфликтов», «Богатое многообразие мировых культур», «Семейные тайны», «Мир без конфронтаций. Учимся решать конфликты», «Учимся жить в многоликом мире»
	15.11
	Горохов Д.Н.
	Служебное письмо

	76. 
	Организация проведения мероприятий,

посвященных празднованию Дня народного единства

в образовательных учреждениях Усть – Янского улуса
	4-7.11
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	77. 
	Проведение Месячника психологического здоровья детей в образовательных организациях
	15.10-15.11
	Олесова С.А.
	Приказ

	78. 
	Тематическая проверка: Организация проведения Месячника психологического здоровья детей
	15.10-15.11
	Олесова С.А.
	Приказ, справка

	79. 
	Организация празднования Всероссийского 

Дня Матери в образовательных 

учреждениях Усть - Янского улуса   
	27.11
	Ремех Е.Н.
	Приказ

	ДЕКАБРЬ

	80. 
	Организация проведения Дня Героев Отечества в ОО улуса
	11-17.12
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	81. 
	Организация проведения в ОО улуса Международного Дня борьбы с коррупцией
	5.12
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	82. 
	Организация проведения мероприятий ко Дню Конституции Российской Федерации
	12.12
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	83. 
	Организация выезда делегации школьников Усть – Янского улуса на елку Президента РС (Я) и Кремлевскую елку
	1-29.12

	Горохов Д.Н.

Ремех Е.Н.
	Приказ

	84. 
	Контроль и анализ работы образовательных организаций по исполнению ФЗ-120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних» за 1 полугодие 2017 - 2018 учебного года
	25.12
	Горохов Д.Н.
	Справка, приказ

	85. 
	Проведение улусного этапа республиканского конкурса «Будущий дипломат»
	1-15.12
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	86. 
	Организация проведения Дней детского движения в Усть – Янском улусе, в рамках Республиканских мероприятий, посвященных Дню детского движения в РС (Я) 
	01.12.2017 – 01. 2018 г.
	Горохов Д.Н.
	Приказ

	87. 
	Мониторинг охвата детей дополнительным образованием
	25.12
	Ремех Е.Н.
	Приказ, справка

	1. 
	Мониторинг несовершеннолетних, состоящих на профилактических учетах КДН и ЗП, ВШК, ПДН
	25.12
	Горохов Д.Н.
	Приказ, справка


